Manual de Instrucdes

Dojo App - Professor

Este guia fornece instrucdes especificas sobre o Dojo App Professor para ajudar vocé a comecar
com o pé direito e de forma produtiva.
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Introducao

Este treinamento aborda o uso do Dojo App no ambiente do professor, uma ferramenta

desenvolvida para auxiliar na gestdo de aulas e controle de check-ins nas academias.

Para comecar, acesse o site especifico para professores: professor.dojoapp.com.br. No campo

"Escola", insira o nome da sua instituicdo normalmente. A senha é definida pela prépria academia
por meio do Dojo App Gestor (gestor.do app.com.br), acessando o menu lateral: Configuracdes
> Acesso Especial > Ambiente Professor. Caso a senha ainda ndo tenha sido configurada, ela

podera ser definida livremente.

Com essas informacgdes, o acesso ao sistema sera liberado, permitindo a navegacdo entre as

funcionalidades disponiveis.


http://professor.dojoapp.com.br
http://gestor.dojoapp.com.br
http://gestor.dojoapp.com.br
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Visao Geral

O ambiente do professor no Dojo App é suficiente para gerenciar as aulas de forma eficiente. No

entanto, é fundamental que as aulas estejam devidamente cadastradas no Dojo App Gestor.

No sistema gestor, ao criar modelos de aula e definir um cronograma como padrao e ativo, as
aulas serdo automaticamente integradas ao ambiente do professor.

Como alternativa, é possivel criar aulas avulsas no ambiente do professor, acessando Cadastro >

Aulas e registrando as aulas conforme necessario.

Menu Superior

O Menu Superior do Dojo App oferece acesso répido as principais funcionalidades do sistema,
facilitando a navegacao e a gestdo. Ele permite alternar entre paginas, acessar o suporte,

visualizar notificagcdes e gerenciar a conta do usuario. Abaixo, estdo descritos os principais itens

desse menu:

e Home (logo): Redireciona para a tela inicial do sistema.

e Expandir/Recolher Menu: Expande ou recolhe o menu lateral, aprimorando a navegacao.



e Linguagem: Permite a alteracdo do idioma do sistema.

e Avisos/Notificacoes: Exibe notificacdes importantes do sistema.

e Chamado: Abre um chamado para o suporte técnico, possibilitando reportar erros ou
sugerir melhorias.

e Versao: Exibe a versdo atual do sistema em uso.

e Usuadrio: Exibe o nome do usudrio logado no sistema.

e Sair: Realiza o logout, encerrando a sessdo ativa.

Menu Lateral

O Menu Lateral possui um botdo que permite o acesso direto ao site do Dojo App Gestor, além
de um crondmetro, uma ferramenta Util que pode ser empregada ocasionalmente em diversas

atividades.

Crondémetro

00hOOmMO1s36
i} Parar Resetar

Fechar

£+ DojoApp Gestor

{3 cronémelro

As demais funcionalidades serdo explicadas a seguir, conforme a ordem em que aparecem no

sistema.

Tela Inicial

Na tela inicial do ambiente do professor, sdo exibidos, em formato de cards, todas as aulas do
dia atual que ainda ndo foram encerradas. Esses cards contém as informacdes padrao
cadastradas no sistema: modalidade, nome da aula, professor, data, hordrio e duracdo.
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Professor

(G - |

JIU JITSU: JIU JITSU

Professor: Paulo Luis Severino da Rocha

QUINTA 12/09/2024 - Inicio: 16:30:00 | Fim: 17:30:00

KARATE: KARATE
Professor: Anténia Caroline da Conceicao
QUINTA 12/09/2024 - Inicio: 18:00:00 | Fim: 19:00:00
BOXE: BOXE

Professor: Tereza Mirella Isabelly da Silva

QUINTA 12/09/2024 - Inicio: 19:00:00 | Fim: 20:00:00

No canto inferior direito da pdgina, ha um botdo para atualizar as aulas. Ao clicar nele, qualquer
nova aula recentemente cadastrada no sistema serd exibida. Alternativamente, é possivel utilizar

a tecla F5 ou atualizar a pagina do navegador.

Abertura de Aula

Ao clicar em uma aula, vocé serd direcionado ao processo de abertura e encerramento da aula.

Nesta etapa, € possivel selecionar o instrutor responsavel e iniciar a aula, ou voltar a pagina

anterior, caso necessario.



AL SELECIONE O INSTRUTOR

Jiu Jitsu - 16:30:00

Professor

Paulo Luis Severino da Rocha v

Voltar & pagina inicial Iniciar aula

E importante destacar que, a partir deste ponto, se a pagina for atualizada (usando F5 ou o bot&o
de atualizacdo do navegador), o processo precisara ser reiniciado para ser concluido

corretamente.

Check-ins

Uma vez que a aula for iniciada, sera possivel acessar as funcdes de gestao da aula.

No canto inferior direito da tela, hda um botdo para atualizar a pagina, permitindo que os check-ins

realizados pelos alunos no ambiente do aluno sejam recebidos.

HOMOLOGACAO n’° ® Suporte Ovi77 2 professor ™ Sair

Alunos presentes: Alunos nao p o i ivei: Alunos graduados:

O -]

&, ALUNOS PRESENTES: 0/1 | = GRADUACOES DISPONIVEIS: 0

Checkin do aluno:

Selecione uma pessoa -

Foto Nome~ v Data de nascimento Sexo Faixa~ v Opcdes «

@ Rodrigo Araujo 20/04/1989 MASCULINO x v

Reabrir Aula Finalizar Aula



Na parte superior da tela, estardo disponiveis informagdes sobre a quantidade de alunos
presentes, alunos ausentes, graduagdes disponiveis (caso algum aluno esteja apto a receber

graduacgao), e alunos graduados (se houver alunos que irdo receber a graduagao nesta aula).

O menu seguinte contém uma barra de busca para localizar alunos que podem participar da

aula. Vale destacar que a simples inclusdo do aluno ndo registra sua presenca.

AL ALUNOS PRESENTES: 0/ | /= GRADUAGOES DISPONIVEIS: 0

Checkin do aluno:

‘ ISelecione uma pessoa

rodrigo araujo

ID: 22742129880
Cadastro: 1

L T —~ e ~ & -

Para que o aluno tenha sua presenca registrada, € necessario que o check-in seja confirmado
pelo professor. Para isso, ative a opcdo de check-in ao lado de cada aluno da lista ou, para

marcar todos os alunos de uma vez, clique em "todos os check-ins" nas opcdes.

Faixa~ v Opgoes v g—

S -

Na préxima secdo, serd abordado o processo de graduacdo dos alunos.

Graduacao

Se a data de graduacado do aluno tiver sido alcancada ou ultrapassada, basta clicar na opcado de

graduar e ativar a graduagado do aluno.



Graduar

Matricula Foto Nome Ultima data de graduagéo

0001 rodrigo araujo 13/06/2024

Caso seja necessario alterar a data de graduacdo, na lista de alunos da aula ha a opcdo de
reagendamento de graduacdo. Ao clicar nessa opg¢do, uma nova tela sera exibida. Nela,

selecione a data desejada para a nova graduagao e confirme o reagendamento.

Matricula Foto Nome Ultima data de graduacgio
0001 rodrigo araujo 13/06/2024

Data
A data da graduaciao deve ser
maior ou igual ao do dia atual.

11/09/2024

Na préoxima secdo, abordaremos o processo de encerramento da aula.

Encerrar ou Reabrir Aula

Por ultimo, mas ndo menos importante, as opcdes disponiveis sdo reabrir e encerrar a aula.

e Reabrir: Permite que a aula retorne ao estado de "aberta", possibilitando sua
reinicializacdo com outro instrutor, se necessério.
e Encerrar: Ao encerrar a aula, o sistema realiza os seguintes procedimentos:
o Check-ins dos alunos: Registra a presenca dos alunos, caso a funcionalidade de
check-in esteja ativa.
o Reagendamento de graduacdo: Atualiza a data de graduacdo dos alunos, se
houver necessidade.



o Graduacao: Concede a graduacdo aos alunos cuja data foi atingida e que foram

aprovados pelo professor durante a aula.

Reabrir Aula Finalizar Aula

Métodos Alternativos

No Dojo App Gestor, vocé pode gerenciar aulas e graduacdes através das seguintes opcdes:

+ cadastros > EAULAS

>  Alunos Procurar Mostrar3 / 3 resultados
> Pré Cadastro de Aluno

Nome ” Professor = Data [ Horainicial . Horafinal [ Modalidade Programa o Status [ Opgoes
> Aulas

JiuJitsu  Paulo Luis Severino da Rocha  12/09/2024 16:30:00 17:30:00 JIUJITSU JIU JITSU BASICO @ £llw | =
> Acompanhantes

Karate ~ Anténia Caroline da Conceigdo  12/09/2024 18:00:00 19:00:00 KARATE KARATEBASICO Bl 4w %
> Cronograma

Boxe Tereza Mirella Isabelly da Silva  12/09/2024 19:00:00 20:00:00 BOXE BOXE MascuLNe [ IR BIE]

>  Grupo de Permissoes

% Madelns de anla

e Aulas: Em Cadastro > Aulas > Opcoes, vocé tem a capacidade de abrir, reabrir e
encerrar aulas. Além disso, esta secdo permite a gestdo de check-ins dos alunos e a
administragcdo de graduacdes. Também é possivel inativar uma aula, tornando-a

indisponivel para futuras acdes.
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+ Checkins C!’ @

Editar Torneio Planos Vendas Histérico
i Dashboara
1-JuJirsy
+ cadastros >
# REAGENDAMENTO DA GRADUACAO
> Alunos
>  Pré Cadastro de Aluno Matricula Data
1 12/09/2024 B
> Aulas
Grau atual Proximo grau
> Acompanhantes
Faixa: AZUL Grau: 0 Faixa: AZUL Grau: 1
>  Cronograma
Graduar
> Grupo de Permissdes
> Modelos de aula
>  Modelos de mensagem Anterior Préximo
>  Modelo de documentos . =
# HISTORICO DE GRADUACAQ
> Contratos Gerados
Faixa Grau Data Status Opcoes

»  Planos

AZUL 1 12/09/2024 x

>  Produtos

> Professores m AZUL 13/06/2024 [ s | *

3 Usuarios

= Gestao >
Cancelar Salvar
$  Movimentagoes >

Campos com (*) séo obrigatorios

e Graduacao do Aluno: A gestdo da graduacdo dos alunos pode ser realizada em
Cadastro > Aluno > Opcodes > Graduacao. Nessa area, vocé pode definir e ajustar as

graduacdes conforme necessario.



Checkins

Dashboard

Cadastros

Gestao

Movimentagoes

Financeiro (BETA)
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Homologacdo ° Oswote @177

iii DIA DE AULA

16:30:00 19:00:00

Jiu Jitsu Boxe

Paulo Luis Severino da Rocha Tereza Mirella Isabelly da Silva

fii ALUNOS[JIU JITSU - 16:30:00]

Checkin do aluno:

Selecione uma pessoa -

Matricula~ - Foto Nome~ ~ Faixa~ v

0001 @ rodrigo araujo x

L admin (i Sair

Opcdes

e Check-ins: Para registrar a presenca dos alunos, acesse o menu Check-ins, selecione a

aula desejada e busque pelo aluno especifico. Clique em Adicionar para registrar o

check-in do aluno na aula selecionada.



Presenca Retroativa

JIUJITsu KARATE BOXE

Matricula Nome

1 rodrigo araujo

setembro 2024
seg fter qua qui
@ 04 W

-]
17 | 18 | 19

24 | 25 | 26

. Presenga confirmada Aula

Aula retroativa v
. Presenca néo confirmada

- Nova presenga

e

e Presencas: As presencas dos alunos também podem ser gerenciadas em Cadastro >
Aluno > Opgdes > Presencgas. Nesta secdo, vocé pode adicionar e ajustar registros de

presencga conforme necessario.

Essas ferramentas proporcionam uma gestdo abrangente e eficiente das aulas e graduacdes no
Dojo App Gestor, facilitando a administracdo do ambiente académico.

Conclusao

Se vocé tiver qualquer dulvida ou precisar de assisténcia adicional sobre essas funcionalidades,
nossa equipe de suporte estd pronta para ajudar. Entre em contato conosco para resolver
qualquer questdo ou obter mais informacdes. Estamos aqui para garantir que sua experiéncia

com nosso sistema seja a melhor possivel.

Acesse www.dojoapp.com.br.

Obrigado por utilizar nosso sistema e até a préxima!


http://www.dojoapp.com.br
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